OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

Glownego Ksiegowego (umowa na zastepstwo)
w Miejskim Osrodku Kultury w Stawkowie

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie oglasza nabér na stanowisko gléwnego

ksiegowego
w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci.

1. Stanowisko pracy:

Gltowny ksiegowy — umowa 0 pracg na czas okreslony (zastepstwo)

2. Planowany okres zatrudnienia:

od dnia podpisania umowy do zakonczenia usprawiedliwionej niecobecnosci pracownika etatowego
(szacunkowo od 4 do 8 tygodni).

3. Miejsce pracy:

Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie, ul. Mtynska 14, 41-260 Stawkow.

4. Wymagania formalne (zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych):

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwa umyslne przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, dokumentom, przestepstwa skarbowe lub inne przestepstwa
popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

spetnienie jednego z ponizszych Kryteriow dotyczacych wyksztatcenia i doswiadczenia:

a) ukonczenie ekonomicznych studiéow magisterskich lub podyplomowych oraz co najmniej
3-letnie doswiadczenie w ksiggowosci,

b) posiadanie certyfikatu ksiggowego wydanego przez Ministra Finansow,

C) posiadanie uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

5. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ zasad funkcjonowania instytucji kultury w sektorze finansow publicznych,
doswiadczenie W sporzadzaniu sprawozdan budzetowych,

dobra znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych (AgemaSFK) oraz pakietu
MS Office,

samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, skrupulatnosc.

6. Zakres podstawowych obowiazkow:

prowadzenie pelnej rachunkowosci jednostki zgodnie z przepisami prawa,

realizacja dyspozycji srodkami pienieznymi,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i
kompletnosci dokumentow,

wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, bank),



przygotowywanie dokumentacji do kontroli i audytow,
biezaca wspotpraca z Dyrektorem jednostki.

7. Warunki zatrudnienia:

umowa 0 prace¢ ha czas okreslony — zastgpstwo,
wymiar czasu pracy: pelny etat,
wynagrodzenie: 6.150,00 brutto i dodatek stazowy.

8. Wymagane dokumenty:

CV zawierajace klauzul¢ 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
rekrutaciji,

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

kopie dokumentow potwierdzajagcych wymagane doswiadczenie zawodowe,

o$wiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie 0 niekaralno$ci.

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢:

osobiscie W sekretariacie Miejskiego Osrodka Kultury w w Stawkowie, ul. Mtynska 14, 41-
260 Stawkow,

lub przesta¢ na adres e-mail: sekretariatmok@mok.slawkow.pl (w tytule wiadomo$ci prosze
wpisac¢: "Nabor — glowny ksiegowy na zastgpstwo").

Termin skladania dokumentow uplywa dnia 19.05.2025 r.

10. Informacje dodatkowe:

Aplikacje niekompletne lub ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Miejski Osrodek Kultury zastrzega sobie prawo do odwotania naboru bez podania
przyczyny.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej jednostki i w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.



