Zatgcznik nr 2
Do Zarzqdzenia Dyrektora MOK
Nr 28/2020 z dnia 22.09.2020

Procedura sanitarna dotyczaca uczestnictwa w statych zajeciach edukacji
artystycznej i kulturowej organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury
w Slawkowie w okresie zagrozenia epidemiologicznego COVID-19.

W trosce o zdrowie i bezpieczehstwo zaréwno uczestnikéw zaje¢ jak i pracownikow, Miejski
Osrodek Kultury w Stawkowie wprowadza procedure sanitarng dotyczgcg organizacji prowadzonej
dziatalnosci edukacyjnej i kulturowe;j.

Procedura opracowana zostata w oparciu o aktualne zalecenia stuzb sanitarnych oraz wytyczne
dotyczace dziatalnosci domow, centréw i osrodkéw Kkultury opublikowane przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego i bedzie aktualizowana w zaleznosci od zmian sytuacji
zwigzanej z zagrozeniem epidemiologicznym COVID-19.

Ogodlne informacje dla uczestnikéw dziatalnosci edukacyjnej i kulturowej.

1. Na zajecia bedg przyjmowani wytacznie uczestnicy zdrowi bez jakichkolwiek objawéw
chorobowych (wskazujgcych na chorobe zakazna, przeziebienie, kaszel, katar, gorgczka, itp.).

2. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane wytgcznie przez osoby zdrowe.

3. Uczestnicy oraz rodzice lub opiekunowie prawni dzieci zobowigzani sg do ztozenia,
bezposrednio przed rozpoczeciem pierwszych zajeé, pisemnego oswiadczenia (zat. nr 1),
w ktérym poswiadczaja, ze w rodzinie oraz w najblizszym otoczeniu uczestnika lub dziecka nie
ma osoOb przebywajgcych na kwarantannie lub pod nadzorem epidemiologicznym (tresé
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury) oraz do niezwlocznego
informowania organizatora tj. Miejskiego Osrodka Kultury o ewentualnych zmianach (dotyczy
stanu zdrowia uczestnika i/lub stanu jego najblizszego otoczenia) w stosunku do tresci
ztozonego oswiadczenia.

4. W przypadku przerwy w zajeciach, lub nieobecnosci uczestnika, trwajgcej dtuzej niz 10 dni
warunkiem ponownego przyjecia na zajecia jest ztozenie aktualnego o$wiadczenia o ktérym
mowa w pkt. 3. Dotyczy to réwniez przerw wynikajacych z przerw dydaktycznych w szkotach
np. ferii zimowych.

5. W zwigzku z koniecznoscig szybkiego kontaktowania sie, uczestnicy a w przypadku dzieci
rodzice lub opiekunowie zostajg zobowigzani do podania aktualnych numerdéw telefonéw,
adresO6w zamieszkania oraz pozostawania w kontakcie z Miejskim Os$rodkiem Kultury
w Stawkowie.

6. Zajecia organizowane przez Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie odbywajg sie w formie zajeé
indywidualnych oraz grupowych.

7. W przypadku zaje¢ odbywajgcych sie w pomieszczeniach i pracowniach Miejskiego Osrodka
Kultury w Sftawkowie minimalna przestrzen przeznaczona dla uczestnika nie moze by¢
mniejsza niz:

- 10 m2 na 1 uczestnika przy zajeciach ruchowych (w tym artystycznych),



- powierzchnie kazdej sali wylicza sie, pomniejszajgc powierzchnie pomieszczenia,
o powierzchnie zajmujgcg przez meble oraz inne sprzety w niej sie znajdujace.

8. W przypadku zaje¢ grupowych odbywajgcych sie w terenie, poza budynkami Miejskiego
Osrodka Kultury w Stawkowie, organizowane one bedg w sposéb zapewniajacy zachowanie
bezpiecznej odlegtosci pomiedzy uczestnikami oraz prowadzgcym instruktorem
lub animatorem tj. nie mniejszej niz 2 m.

9. Zajecia indywidualne odbywajg sie z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci instruktora
od uczestnika, wynoszacej co najmniej 2 m.

10.Zapewnia sie takg organizacje pracy, ktéra uniemozliwi kontakt ze sobg poszczegdéinych grup
dzieci (np. poprzez rézne godziny rozpoczynania zajec, oraz wprowadzenie przerw pomiedzy
zajeciami poszczegolnych grup).

11.Wprowadza sie ograniczong ilo$¢ uczestnikéw zajeé, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
(w zaleznosci od wielkosci pomieszczen lub wykorzystywanej przestrzeni) w celu zachowania
wymogu dotyczgcego dystansu spotecznego.

12.Podejmujgc decyzje o uczestnictwie w zajeciach nalezy mie¢ $wiadomos$¢, ze zachowanie
najwyzszych standardéw bezpieczenstwa okreslonych niniejszg procedurg istnieje ryzyko
zarazenia uczestnika wirusem SARS-CoV-2.

Wytyczne dla uczestnikoéw zajeé.

1. Do pomieszczenia w ktorym odbywajg sie zajecia mogg wejs¢ wytgcznie osoby uczestniczgce
w zajeciach, ktore ztozyty oswiadczenie o stanie zdrowia i poddaty sie kontrolnemu badaniu
temperatury.

2. Do budynku w ktérym odbywajg sie zajecia mogg wejS¢ wylgcznie osoby uczestniczgce
w zajeciach, majgce zakryte usta i nos (maseczka, przytbica, chustka itp.). Dopuszcza sie
warunkowo dostep do budynku opiekunow dzieci jednak wytgcznie na czas doprowadzenia
uczestnika na zajecia i odebrania go po zajeciach pod warunkiem zakrycia ust i nosa.

3. Kazda osoba po wejsciu do budynku ma obowigzek zdezynfekowania dtoni.

4. Uczestnik przed wejsciem do sali zaje¢ bedzie miat mozliwos¢ ponownego zdezynfekowania
dtoni.

5. W trakcie zaje¢ w pracowni przebywac¢ moze jedynie osoba prowadzaca zajecia i uczestnicy.

6. W celu bezpiecznego przygotowania do zaje¢ uczestnicy, rodzice i opiekunowie dzieci
przychodzacy Ilub przyprowadzajgcy/odbierajgcy dzieci nal/z zaje¢ zobowigzani sg
do przybycia na zajecia min. 15 minut przed ich rozpoczeciem.

7. Uczestnicy oraz rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy dzieci na/z zaje¢
zobowigzani sg do bezwzglednego zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu
do pracownikow placowki oraz innych uczestnikow i rodzicow/opiekunéw wynoszgcy
min. 2 m.

8. Uczestnicy nie przynoszg na zajecia zadnych wilasnych przedmiotéw (np. przyborow
plastycznych, zabawek, ksigzek).

9. Uczestnicy nie korzystajg w trakcie zaje¢ z telefonéw komorkowych.

10.Uczestnicy korzystajg wytgcznie z przyboréw i pomocy dydaktycznych udostepnianych przez
Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie.

11.Rodzice i opiekunowie dzieci biorgcych udziat w zajeciach zobowigzani sg do punktualnego
odebrania uczestnika po zakonczeniu zajec.



12.Dzieci samodzielnie wracajgce do domu po zakonczeniu zaje¢ powinny dostarczy¢ stosowne
oswiadczenie podpisane przez rodzica lub opiekuna.

13. Miejski Osrodek Kultury odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikdw wytgcznie w trakcie zajec.
Wytyczne dla pracownikéw Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie

1. Do pracy mogg przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawéw choroby
zakaznej. W przypadku niepokojgcych objawow pracownik pozostaje w domu i kontaktuje sie
telefonicznie z Dyrektorem Miejskiego Osrodka Kultury i PPIS (tel. 32/262-38-12).

2. Pracownicy Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie musza by¢ wyposazeni w $rodki ochrony
indywidualnej (maseczki/przytbice, jednorazowe rekawiczki).

3. Instruktorzy po zakonczonych warsztatach majg obowigzek doktadnie wyczys$cic¢
i zdezynfekowaé¢ wykorzystywane podczas zaje¢ pomoce dydaktyczne itp.

4. Instruktor wyjasnia uczestnikom zaje¢, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzujg w Miejskim
Osrodku Kultury w Stawkowie i dlaczego zostaty wprowadzone.

5. Instruktorzy zobowigzani sg do wietrzenia sali przed, w trakcie i po zajeciach.

6. Pracownicy porzgdkowi zobowigzani sg po zakohczonych zajeciach do zdezynfekowania
powierzchni ptaskich (blaty stolikéw) oraz powierzchni dotykowych (klamki, porecze, wigczniki
Swiatta).

7. Personel sprzgtajgcy ma obowigzek posprzatania i dezynfekcji wyznaczonych toalet
z zastosowaniem wszystkich obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa.

Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia u dziecka lub pracownika

1. W Miejskim Osrodku Kultury w Stawkowie wydzielone jest pomieszczenie do izolacji oséb
(oznaczone napisem ,IZOLATKA”, wyposazone w zestawy ochronne w skladajgce sie z:
przytbic/masek ochronnych, kombinezonéw ochronnych, rekawiczek oraz wyposazone
w $rodki ochrony osobistej i Srodki do dezynfekcji) wykazujgcych objawy choroby zakaznej.

2. Pracownik wykazujgcy objawy choroby zakaznej zostaje natychmiast odizolowany od innych
0s6b w przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu. W takiej sytuacji Dyrektor Miejskiego
Osrodka Kultury w Stawkowie kontaktuje sie z PPIS lub oddziatem zakaznym celem uzyskania
porady.

3. W przypadku pogarszania sie stanu zdrowia pracownika Dyrektor MOK dzwoni pod nr 999
lub 112 i informuje o mozliwosci zakazenia koronawirusem.

4. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw u pracownika lub uczestnika zajec
wstrzymuje sie natychmiast wszystkie zajecia w Miejskim Osrodku Kultury.

5. Jesli niepokojgce objawy wystepujg u uczestnika zaje¢, nastepuje jego natychmiastowa
izolacja. Jezeli uczestnik zaje¢ przebywa w Miejskim Os$rodku Kultury w Stawkowie
z rodzenstwem, to rowniez rodzenstwo podlega izolacji. Uczestnik zaje¢ przebywa
w pomieszczeniu do izolacji pod opieka pracownika Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie,
wyposazonego w przytbice, maseczke, fartuch z dtugim rekawem i rekawiczki jednorazowe.

6. W przypadku dzieci o wystgpieniu objawdéw natychmiast informuje sie rodzicéw/opiekunow

celem niezwtocznego odebrania dziecka z Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie. Nalezy
réwniez skontaktowac sie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.



Obszar, w ktéorym przebywat podejrzany o zakazenie pracownik lub uczestnik zaje¢ nalezy
gruntownie posprzata¢ z uzyciem wody =z detergentem, a powierzchnie dotykowe
zdezynfekowac.

Sporzgdzona bedzie lista oséb, ktdére miaty kontakt z osobg podejrzang o zakazenie.

Bedg podejmowane dziatania zgodnie z instrukcjami PPIS. W stosunku do tych osdéb nalezy
stosowacé wytyczne GIS odnoszace sie do 0séb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia
27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem podanych danych osobowych, bedzie Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie
z siedzibg w Stawkowie ul. Mtynska 14.

Dane o stanie zdrowia uczestnika zbierane w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym
COVID-19 w przypadku podejrzenia zarazenia uczestnika wirusem SARS-CoV-2, przekazane
zostang GIS oraz podlegtym mu stuzbom.

Dane o stanie zdrowia bedg przechowywane przez 2 tygodnie od daty zakonhczenia ostatnich
zaje¢ w ktorych brat udziat uczestnik, a nastepnie zostang trwale zniszczone przez
Administratora zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Postanowienia Koncowe

1.

2.

Procedura zostata podana do publicznej wiadomosci poprzez:

- zamieszczenie na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie,

- zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie,
- wywieszenie na tablicach ogtoszeniowych w budynkach w ktérych odbywajg sie zajecia,

- udostepnienie do wglgdu bezposrednio uczestnikom zajec.

Niniejsza procedura bezpieczenstwa obowigzuje od dnia ogtoszenia do odwotania



Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego dotyczace stanu
zdrowia osoby biorgcej udziat w zajeciach organizowanych przez Miejski
Osrodek Kultury w Stawkowie zgodnie z procedurg sanitarng zwigzang
z zagrozeniem epidemiologicznym COVID-19.

1. Imig i NAzZWISKO UCZESINIKA ........eeii e e e
2. tel. kontaktowy do uczestnika/rodzica/opiekuna uczestnika ................coooiiiii i,
3. Adres ZamiESZKANIA .. ..uinieit et

4. Deklarowany udziat w zajeciach (nazwa, data i godz.):..........ccooiiiiiiiii i

5. Os$wiadczam jako uczestnik/rodzic/opiekun uczestnika zaje¢, ze zapoznatem sie
z obowigzujgcg procedurg sanitarng dotyczacg uczestnictwa w zajeciach edukacji artystycznej
organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury w Stawkowie w okresie zagrozenia
epidemiologicznego COVID-19 i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

6. Oswiadczam jako uczestnik/rodzic/opiekun uczestnika zaje¢ organizowanych przez Miejski

Osrodek Kultury w Stawkowie, ze:

- nie przebywatem/uczestnik zaje¢ bedacy pod mojg opiekg nie przebywat w rejonie transmis;ji
koronawirusa SARS-CoV-2 w okresie ostatnich 10 dni,

- nie przebywatem/uczestnik zaje¢ bedgcy pod mojg opiekg nie przebywa z osobami objetymi
nadzorem epidemiologicznym (kwarantanng) w zwigzku z COVID-19,

- jestem/uczestnik zaje¢ bedgcy pod mojg opiekg jest zdrowy i nie wystepujg objawy infekcji
takie jak gorgczka, kaszel, katar, bol gardta, bol miesni, wysypka, inne nietypowe objawy,
a takze, wyzej wymienione objawy nie wystepujg obecnie u zadnego z domownikow.

7. Zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania organizatora zaje¢ tj. Miejskiego
Osrodka Kultury w Stawkowie o wszelkich zmianach dotyczacych okreslonych w pkt. 6
stanu zdrowia uczestnika oraz stanu jego najblizszego otoczeniu w zwigzku z COVID-19.

8. Oswiadczam jako uczestnik/rodzic/opiekun uczestnika, ze wyrazam zgode na kontrolny
pomiar temperatury kazdorazowo przed przystgpieniem do zajec.

Stawkow, dnia ......coeveevieeieiiiieieeeeee,

Podpis uczestnika/rodzica/opiekuna .............ccccooveiiiiiiccnnnnn.n.



Powyzsze dane przetwarzane bedg zgodnie z Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str.1) .

W zwigzku z przetwarzaniem danych w w/w celu, dane osobowe bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych bedg: Gtéwny Inspektor Sanitarny oraz uprawnione stuzby w przypadku
podejrzenia zakazenia wirusem SARS — CoV -2 .



