Zarzadzenie Nr 20/2018
Zarzadcy Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie
z dnia 09.10.2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywoéw
zgodnie z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2018 r poz. 395 ze zm.)

zarzadzam :

§1

Zarzadzam  przeprowadzenie  inwentaryzacji  wszystkich  sktadnikéw
majgtkowych w Miejskim Os$rodku Kultury w Stawkowie przez Komisje
Inwentaryzacyjng powotujac na przewodniczacego Panig Beate Szymczyk-Frycz oraz
zastepce przewodniczgcego Panig Katarzyne Cztapa.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 09 pazdziernika 2018 r.
do 15 stycznia 2019 r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r.

§3
Do przeprowadzenia spisu S$rodkdw pienieznych w kasie oraz zapasu
materiatdw powotuje dwa zespoty spisowe, ktdrych skiad okresla zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Powotuje statg komisje likwidacyjng w skfadzie:
1. Monika Kaczmarzyk - Przewodniczaca

2. Daniel Kaznodziej — czionek

3. Tomasz Musiej — czionek

§5
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatku:
Aktywa pieniezne, w tym $rodki pieniezne w kasie
Aktywa finansowe, w tym $rodki pieniezne na rachunku bankowym
Srodki trwate, maszyny, urzadzenia oraz wartosci niematerialne i prawne
Zapasy towardw i materiatdw objetych ewidencjg wartoSciowg w punktach
obrotu detalicznego
5. Sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek powierzone do
uzywania
Naleznosci i zobowigzania z wytgczeniem naleznosci spornych i watpliwych
Naleznosci sporne i watpliwe
Aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo
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§6

1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 i pkt. 4 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 2 i 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda.

3. Inwentaryzacje skfadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt. 3, 7 i 8 nalezy
przeprowadzic w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi
wynikajgcymi z ksigg.

§ 7

Arkusze spisu z natury komisja pobierze od Przewodniczagcego Komisji
inwentaryzacyjnej.

§8

Zobowigzuje Giéwnego Ksiegowego do przeprowadzenia inwentaryzacji w
drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej
oraz w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i banku.

§9
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania
arkuszy spisu z natury Gtdwnemu Ksiegowemu w terminie 5 dni od zakonczenia
spisu.

§ 10

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§11

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzgdca MOK
Michat Kluczewski



