Zarzadzenie Nr 02/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Stawkowie
z dnia 11.01.2021 r.

Na podstawie §8 ust. 1 i 5 statutu MOK nadanego Uchwatg Rady Miejskiej w
Stawkowie nr VII/66/2018 z dnia 25.04.2019 roku w zw. z art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. z dnia 4 kwietnia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r.

poz. 869) ze zm)

zarzadzam :

§1

Wprowadzenie zasad udzielania zamdwien publicznych o szacowanej wartosci
nie przekraczajgcych 130.000 ztotych.

§2

Niniejsze zasady obejmujg :
I. Pracownicy jednostki zobowigzani sg do stosowania niniejszych zasad przy
udzielaniu zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajacej 130.000 ztotych.
I1. Sposdb udzielania zamdwien ze $srodkow jednostki na dostawy i zakupy:

1. przy dostawie lub zakupie towaréw o wartosci ponizej 50.000,00 z+ obowigzuje
przeprowadzenie rozeznania cenowego i rozliczenie zakupu przedstawiajgcego
dowdd zakupu,

2. przy dostawie lub zakupie towaréw o wartosci powyzej 50.000,00 zt
wymagane jest:

a) przeprowadzenie rozpoznania cenowego danego asortymentu z co najmniej
dwoma dostawcami,

b) sporzadzanie protokotu (zgodnie z zatgcznikiem nr 1) z przeprowadzonego
rozpoznania cenowego, ktéry bedzie zawierat co najmniej:

- nazwe i adres dostawcow,

- ceny netto i brutto za dostawe lub zakup towaréw wraz z okresleniem
warunkéw ptatnosci,

- inne wazne dla zamawiajgcego ustalenia realizacji zakupu lub dostawy,

- nazwe i adres wybranego dostawcy.

c) integralng czescig protokotu jest wykaz zamawianych materiatow i towaréw
bedacych przedmiotem dostawy lub oferty dostawcéw,

d) protokot jest sporzadzany i podpisany przez pracownika jednostki,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgnrvhe4tm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgnrvhe4tm

e) rozliczenie zakupu lub dostawy winno nastgpic fakturg VAT, rachunkiem lub
notg obcigzeniowg z pieczatka ,Zamowienie ponizej kwoty 130000 zt, do ktdrego nie
stosuje sie ustawy z dn. 11.09.2019 r art. 2 ust. 1 pkt.1,

III. Udzielenie zamdwienia na ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej
50.000,00 zt wymaga:

1. przeprowadzenia negocjacji na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej z
Co najmniej z dwoma wykonawcami,

a) przed przystgpieniem do negocjacji na roboty budowlane zamawiajacy
winien posiada¢ kosztorys inwestorski lub oferte cenowg,

b) sporzadzenia protokotu (zgodnie z zatgcznikiem nr 1) z przeprowadzonych
negocjacji, ktory bedzie zawierat co najmniej:

- nazwe i adres wykonawcy,

- wynegocjowang cene netto i brutto za ustuge lub robote budowlang oraz
warunki ptatnosci,

- okreslone warunki ustugi lub roboty budowlanej

- inne wazne dla zamawiajgcego ustalenia realizacji ustugi lub roboty
budowlanej,

c) protokét jest sporzadzany i podpisany przez pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia,

d) na realizacje ustug i robdt budowlanych wymagana jest umowa cywilno -
prawna,

e) rozliczenie ustug lub robdt budowlanych winno nastgpic fakturg VAT,
rachunkiem lub notg obcigzeniowg z pieczatkq ,Zamowienie ponizej kwoty 130000
z1., do ktdrego nie stosuje sie ustawy z dn. 11.09.2019 r art. 2 ust.1 pkt.1,

§3

Zarzadzenia nie stosuje sie do ustug artystycznych wraz z ustugami
towarzyszacymi oraz ustug prawniczych.

§4
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora MOK nr 28/2014 z dnia 01.12.2014 roku.
§5

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor MOK
Michat Kluczewski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 02/2021
zdnia 11.01.2021 r.

PROTOKOE

Zamowienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
130.000 ztotych

na.:

1.

Przedmiot zamodwienia:

1 robota budowlana 1 dostawa [ ustuga

. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowane do:

B. zapytanie skierowano pisemnie, faxem, mailem (w/asciwe podkreslic)

C. oferte otrzymano od:

Wybor oferty
Wybrano oferte:



Uzasadnienie wyboru:

Nazwisko i imie osoby prowadzacej postepowanie - podpis

ZATWIERDZAM

Dyrektor Jednostki — podpis



